
田沼塾「エクセル初級～中級」 

 

写真やイラストを使用して楽しいチラシなどを作ることができます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

図（写真やイラスト）の操作

入練習 

①メニューから「挿入」を選択 

 

②「図」をクリックし 

「図の挿入」ダイアログボックスを表示 

 

③ファイルの場所で「デスクトップ」を選択 

 

④フォルダ「イラスト」を選択 

 

⑤イラスト「enkai1.bmp」を選択 

 

⑥「挿入」ボタンをクリック 

① 

図の挿入手順 

まず、最初に挿入する図がパソコンのどこにあるか
．．．．．．

を確認します 

ここでは、「デスクトップ」にあるフォルダ「イラスト」内の「enkai1.bmp」というイラス

トを使用します。 

② 

③ 

④ 

⑤ 

⑥ 



田沼塾「エクセル初級～中級」 

シートにイラスト（enkai1.bmp）が挿入されます 
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+ 

図のサイズの変更（縮小）しましょう 

 

①「図」を選択（クリック）しサイズ変更ハンドル 

を表示させる 

 

②マウスポインタをサイズ変更ハンドル上に合わせ 

 マウスポインタの形状が   に変化したら図の 

中央に向かってドラッグします。 

① 

② 

「図ツール」を使って図を変更しよう 

図の特定の色を透明にしましょう 

ここでは。店員さんの背景（白色）を透明にします 

 

①「図」を選択（クリック）します 

 

②メニュー上部の「図ツール」をクリックします 

  

③図ツールの「色の変更」⇒「透明色を指定」を 

 クリックします 

 

④マウスポインタ   を背景に合わせてクリック 

① 

② 

③ 

③ 

④ 

変
更
前
（
背
景
が
白
色
） 

変
更
後
（
背
景
が
透
明
） 


